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RESUMO

No Curso de Biblioteconomia, aprendemos teoria e praticas da area. A teoria da area nos
permite refletir sobre nosso papel enquanto mediadores da informacdo e a pratica nos ¢
apresentada como instrumentos que permitem tratar a informacdo com intuito de que os
usudrios possam fazer uso delas. Assim, este trabalho retrata as préticas exercidas para acesso
ao acervo do Laboratorio de Artes Cénicas da Escola de Artes do Instituto de Ciéncias Humanas,
Comunicacdo e Artes, da Universidade Federal de Alagoas. As técnicas utilizadas foram de
selecdo, tratamento, higienizacdo, organizacdo e elaboracdo dos instrumentos de acesso ao
acervo, tendo como orientacdo a docente do curso, Nelma Camelo de Araugjo. O resultado do
trabalho foi apresentado aos docentes do laboratério sendo apreciado por eles e disseminado
nas redes sociais por meio das quais eles trocam informagdes sobre os projetos da area de teatro.

Palavras-chave: projeto de intervengdo; organizacao da informacgdo; Laboratdorio de Artes;
acervo especializado; sala de leitura/pesquisa.



ABSTRACT

The training of a professional takes place through practice, combining the knowledge acquired
in theory and making it available to people. In the Librarianship Course, we learn theory and
practices in the area. The theory of the area allows us to reflect on our role as mediators of
information, and in practice we are presented with the instruments that allow us to treat
information so that users can make use of them. Thus, this work portrays the practices carried
out to access the collection of the Performing Arts Laboratory of the School of Arts of the
Institute of Human Sciences, Communication and Arts, at the Federal University of Alagoas.
The processes used were selection, treatment, cleaning, organization and preparation of
instruments for accessing the collection, with guidance from the course’s professor, Nelma
Camelo de Araujo. The result of the work was presented to the Laboratory's professors, being
appreciated by them and disseminated on social networks in which they exchange information
about projects in the theater area.

Keywords: intervention project; organization of information; Arts Laboratory; specialized col-
lection; reading/research room.
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1 INTRODUCAO

O presente Projeto de Intervencao surgiu a partir do Estagio Obrigatorio Supervisionado
I, enquanto graduandas do curso de Bacharelado em Biblioteconomia. Devido a crise causada
pela Covid-19 enfrentada no Brasil e no mundo em 2020, tivemos as aulas do 8° periodo
interrompidas. Naquele momento, ainda ndo entendiamos que nosso distanciamento social e a
evolucdo pandémica nos manteriam longe das atividades académicas por um longo periodo.

Posteriormente, com a adesdo da Universidade Federal de Alagoas ao Periodo Letivo
Excepcional (PLE) como forma de reintegrar os alunos as atividades académicas, sentimos
necessidade de solicitar a coordenagdo do curso uma possivel solucdo para cumprirmos o
referido estagio, juntamente com as disciplinas ofertadas no PLE.

A partir da demanda do vice-diretor do Instituto de Ciéncias Humanas, Comunicagdo e
Artes (ICHCA), que também ¢ coordenador do Laboratério de Artes Cénicas (LabCena),
professor Dr. Otavio Cabral, e que mantém na Escola Técnica de Artes (ETA) um acervo
especializado em teatro, literatura e cultura alagoana, houve um contato com a coordenacao do
curso de Biblioteconomia para a organizagdo do acervo, o qual ndo tem tratamento adequado.
Foi entdo feita uma parceria para a organizagdo desse acervo e permitir acesso a ele.

Assim, a Coordenacao do Curso entrou em contato conosco para indagar se teriamos
condi¢des de desenvolver o projeto, pois se tratava de um desafio, uma vez que ndo tinhamos
experiéncia na organiza¢do de um acervo especializado.

Dessa forma, o Projeto de Intervengdo tomou forma como uma proposta estabelecida na
Resolugdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Projeto Pedagogico de Curso (PPC)
de Biblioteconomia da Ufal (2019), possibilitando exercitar nossa atividade pratica profissional
no campo de estagio, sob a orientacdo da docente supervisora de estagio.

Esclarecemos que fomos trés discentes a realizar as atividades de estagio e de
intervencdo, mas apenas duas seguiram com o projeto, pois o terceiro membro ja havia
defendido seu TCC.

A triade para a formagao académica, caracterizada por ensino, pesquisa ¢ extensdo, esta
atrelada ao processo de leitura. O desenvolvimento deste projeto justifica-se primeiramente pela
importancia do acervo pessoal doado pelo professor Otavio Cabral como ferramenta
informacional para os alunos e pesquisadores do curso de artes.

O espaco fisico onde foi organizado o acervo apresenta-se como um nucleo de estudo e
pesquisa. Dessa forma, um acervo especializado disponivel no mesmo ambiente e voltado para

a tematica do grupo de pesquisa proporciona um enriquecimento das produgdes desenvolvidas.
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Para as autoras Aratjo e Fachin (2015), as fontes de informacao sdo classificadas para
a sociedade como: fontes de lazer, conhecimento e aprendizado. As fontes de lazer sdo aquelas
que possibilitam viajar pelo mundo; as de conhecimento permitem desenvolver habilidades
construtivas e aprimorar os aspectos cognitivos; as de aprendizado s3o aquelas que permitem
ampliar o universo do conhecer humano podendo ser cientifico, popular, filoséfico e religioso
um complementando o outro.

Os materiais presentes no acervo de arte cumprem esse papel de fonte de informagao,
sendo ele um suporte para as atividades desenvolvidas na ETA, uma vez que materiais, como
partituras, pecas de remontar a histéria do teatro alagoano, entre outros, ficardo disponiveis para
pesquisa.

Assim, este projeto teve como objetivo organizar e disponibilizar o acervo como um
suporte informacional da institui¢do, tornando-se um apoio para a produgdo do conhecimento
que pode gerar pesquisas académicas ou at¢ mesmo uma fonte de lazer e cultura devido a

variedade dos documentos.
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2 IDENTIFICACAO DO PROJETO

PROJETO DE INTERVENCAO: ORGANIZACAO DO ACERVO DE ARTES DO
LABCENA - LABORATORIO DE ARTES CENICAS.

INSTITUICAO: Escola Técnica de Artes (ETA). Endereco: Praca Visconde de Sinimbu, 206,
Centro, Maceio-AL, 57.020-590.

PUBLICO-ALVO: discentes ¢ docentes pesquisadores dos cursos de Artes Cénicas ¢ Teatro da
Ufal.

PERIODO DE EXECUCAO: novembro de 2020 a janeiro de 2021.

PROBLEMA: como organizar e disponibilizar o acesso ao acervo bibliografico em artes, teatro

e cultura alagoana do LabCena?

METODOLOGIA: este trabalho foi fundamentado em fontes primarias e secundarias de
informagdes, 0 que o torna uma pesquisa bibliografica, que, conforme as autoras Lakatos e
Marconi (2010, p. 166), ¢ descrita como aquela que “[...] abrange toda bibliografia j4 tornada
publica em relacdo ao tema estudado, desde publicacdes avulsas, boletins, jornais, revistas,

livros, pesquisas, teses [...].”

CUSTO DO PROJETO: para desenvolvimento do projeto, foi necessario o uso de materiais de
protecdo individual, uma vez que estavamos em plena pandemia da Covid-19; mascaras, luvas,
alcool em gel e desinfetante de superficies foram primordiais para preservar a saude dos
estagiarios. No desenvolvimento do projeto propriamente dito, foram adquiridos um
computador, fitas adesivas, carimbos, etiquetas, trincha (pincel largo), flanela, canetas para
retroprojetor (preta e azul), bibliocanto (apoio para estante/aparador de livros). Ressaltamos

que todo o material adquirido foi providenciado pelo professor Otavio Cabral.
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3 BREVE HISTORICO DO AMBIENTE INSTITUCIONAL DO PROJETO

O projeto foi desenvolvido no dmbito do Laboratério de Artes Cénicas (LabCena),
pertencente ao curso de Teatro Licenciatura da Universidades Federal de Alagoas, que ¢

coordenado pelo Nucleo de Estudo e Pesquisa das Expressdes Dramaticas
(NEPED/CNPg/Ufal).

E de suma importancia localizar o campo da pratica do projeto de intervengdo no
contexto institucional ao qual ele pertence, ndo apenas para registro de consulta como também
para nortear e justificar algumas decisdes tomadas durante as atividades.

O LabCena possui uma sala fisica na Escola Técnica de Artes (ETA), especificamente
na sala 36. Esse espaco tem como objetivo reunir as atividades dos pesquisadores e
colaboradores ligados ao Neped. O espaco também ¢ disponibilizado ao publico externo da Ufal
que deseje utiliza-lo para fins académicos, conforme prevé o regulamento.

Os objetivos do LabCena sdo permitir um espago para a pesquisa e produzir projetos
voltados para a arte da cena, abordando a histdria tedrica e critica da arte. Por meio do ensino,
da pesquisa e da extensdo, essas atividades sdo desenvolvidas e geram frutos para a academia.
Um exemplo recente foi o reconhecimento em exceléncia académica, em 2021, de pesquisa
realizada por uma aluna de artes sob orientacdo da professora Flavia, demostrando a
importancia das a¢des praticadas no laboratorio.

Dessa forma, o LabCena configura-se como um espaco fundamental para fomento,

desenvolvimento e fortalecimento da pesquisa no curso de Teatro Licenciatura da Ufal. Abaixo,

duas imagens do espaco antes da implementacao do projeto de intervencdo (imagens 1 e 2).

Imagem 1 - Espaco ocupado pelo LabCena, sala 36 Imagem 2 - Acervo para tratamento técnico

Fontes: as autoras (2021) Fontes: as autoras (2021)
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3.1 NUCLEO DE ESTUDO E PESQUISA DAS EXPRESSOES DRAMATICAS (NEPED)

Em 2013, foi criado o grupo de pesquisa Nucleo de Estudo e Pesquisa das Expressoes
Dramaticas (NEPED), fomentado pela CNPg/Ufal, com a finalidade de que os estudantes e
professores da instituicdo pudessem interagir e desenvolver atividades, como, por exemplo, as
pesquisas cientificas, a produgdo de textos, que, conforme as informagdes coletadas no site do
Neped (2020), “Objetiva ser um espaco de discursdo, reflexdo e producdo de estudos e
pesquisas voltados para as manifestagcdes da arte e conexdes entre as diferentes expressdes
artisticas e dramaticas, especialmente o teatro, o cinema ¢ a literatura”.

Nesse espago de estudo, os discentes e docentes tém a oportunidade de praticar as
expressoes artisticas e aperfeicoar os conhecimentos obtidos nas reunides, aulas, palestras, entre
outras ocupagoes, havendo também debates para a troca de conhecimentos tedricos. Importante,
ainda, enfatizar que, com o nicleo, mantém-se os conceitos e contextos sociais € historicos da

arte.
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4 SALA DE LEITURA/PESQUISA

Iniciamos este capitulo esclarecendo que o material bibliografico doado para o LabCena
trata-se de um acervo especializado em artes, uma vez que todo o material se encontra dentro
dessa tematica. Assim, pensamos que o espago fisico poderia vir a torna-se uma biblioteca
especializada, que, segundo a literatura da area, pode ser descrita conforme texto abaixo.

As bibliotecas especializadas, de maneira particular, servem para suprir as necessidades
da institui¢do e dos seus usudrios, uma vez que elas, segundo Miranda (2017, p. 88), “[...] sdo
constituidas por acervo que visa suprir as necessidades da organizacdo a qual se encontram
apesar de incluir sempre um certo nimero de obras sobre areas afins ou relacionadas™.

Os usuarios que utilizam as bibliotecas especializadas sdo um publico especifico
justamente pelo interesse particular naquele acervo. No caso da nossa instituicdo, nosso
publico-alvo ¢ formado por discentes e docentes pertencentes ao curso de Teatro e os demais
vinculados ao Neped. Conforme descreve Vergueiro (2010, p. 60), “[...] bibliotecas
especializadas, [...] sdo compostas por pesquisadores da instituicdo, em geral representando os
departamentos que a constituem [...]”.

Porém, a presenca de um acervo especializado em um espaco fisico ndo sustenta por si
s0 a sua nomeacao como uma biblioteca. Nossa primeira intengao era tornar aquele espago de
fato uma biblioteca, apesar das dificuldades e necessidades que existiam no ambiente, como,
por exemplo, a necessidade de uma politica de desenvolvimento de colecdo, que iria reger as
possiveis novas doagdes de acordo com a necessidade dos usudrios e possibilidade de
crescimento do acervo.

Nao tinhamos subsidios necessarios para tal realizagdo, inclusive por ser um acervo
particular e doado, que foi adquirido ao longo do tempo, ndo pdde ter especificamente uma

politica. Conforme Miranda (2018, p. 95):

[...] as bibliotecas, principalmente as especializadas, necessitam de inovagao
constante para a melhoria na gestdo de cole¢cdes. Uma vez que na sociedade
da informag¢do, o conhecimento é renovado aceleradamente, ocasionando,
assim, uma maior dificuldade para que as bibliotecas mantenham suas
publicagdes sempre atualizadas, torna-se, imprescindivel, a elaboragdo de
politicas de atualizagdo e expansdo dos acervos voltados para o perfil dos
usuarios.

Dessa forma, nomeou-se o espaco como sala de leitura e pesquisa, pois as agdes esco-

lhidas para o projeto de intervencao foram realizadas de acordo com a realidade do ambiente e
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seu acervo, pensando nas possiveis necessidades de cada usudrio, seja ele docente, discente,
pesquisador, técnico-administrativo e etc.

Viabilizamos a melhor forma de estruturacao, pois, em bibliotecas, sdo organizados den-
tro de uma politica, e o acervo que organizamos ja existia, era um acervo pessoal, pois muitos
itens, se fossem doados especificamente para uma biblioteca especializada em artes, talvez ndo
servissem completamente por conterem documentos pessoais, como cartas, por exemplo.

Portanto, junto com orientadora do projeto, foi decidido nomear o espaco apenas como
sala de leitura e pesquisa, porque os materiais bibliograficos que existem no acervo, além de
terem um contetido afetivo, sio memoriais, ¢ dentro de uma organizagdo nao se encaixa como
materiais de uma biblioteca especializada. A auséncia de um bibliotecario nesse espago também
colaborou para nossa decisdo, uma vez que o ambiente sera reservado, a principio, como ja
mencionado, apenas para leitura, pesquisas e estudos no local, sem ter empréstimo dos exem-
plares.

Como mencionamos acima, estruturamos o local sem uma politica, mas tivemos que

utilizar de forma sucinta um planejamento estratégico, que, segundo Almeida (2005, p. 7):

O planejamento ¢ a fungdo de todos os membros de uma organizagdo, podendo
ser uma atividade mais ou menos complexa e abrangente, dependendo do ni-
vel da estrutura organizacional em que cada um esta situado. Todos os niveis
da organizagdo estdo envolvidos na implementacdo de meios para a execugéo
de planos. Como esses meios envolvem a organizagdo como um todo, sdo dis-
tribuidos em niveis ou subsistemas na organizagdo. Por isso do ponto de vista
das instancias organizacionais, podemos identificar o planejamento instituci-
onal, o intermediario e o operacional.

Seguindo a linha de pensamento de Almeida, o que utilizamos como base para progra-
mar a estruturagdo inicialmente foi o planejamento operacional, que foi 0 que mais se aproxi-
mou do que precisamos para executar o trabalho, isso porque, de acordo com Almeida (2005,
p- 8), “planejamento operacional decide ‘o que fazer’ e ‘como fazer’”. Isso esta ligado aos pro-
cedimentos detalhando tarefas e operacdes, ¢ deve estar sempre voltado a otimizacdo dos resul-
tados. Tem carater imediatista, caracterizando-se por ser de curto prazo e de abrangéncia local.

Observou-se que existem materiais bibliograficos que exigiam uma classificagdo mais
detalhada. Essa, por sua vez, ndo foi realizada pela escassez de métodos, que impediu mais
eficiéncia nos resultados deste projeto, considerado piloto. Se a equipe de organizacao do
acervo tivesse se limitado apenas aos recursos disponiveis, ndo teriam se concretizados os re-
sultados estruturais para desenvolver o projeto e o acervo teria sido apenas higienizado e colo-

cado nas estantes, como estava antes € como pode ser visto na imagem 3, abaixo.
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Imagem 3 — Itens do acervo pessoal: cartas, roteiros de pegas de teatro que remetem & memoria da
arte alagoana

Fontes: as autoras (2021)
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S ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

A seguir, descrevemos as atividades praticas realizadas durante o desenvolvimento do

projeto, abordando o passo a passo desenvolvido pelas alunas.

5.1 DIAGNOSTICO

O primeiro contato com a instituicao se deu através de uma reunido entre a coordenadora
do Estagio, Nelma Camelo, o professor Otavio Cabral e as alunas Anivania Cavalcanti ¢ Miriely
Silva, realizada na sala do Neped, onde se localiza o LabCena.

Nesse momento, fomos apresentadas ao contexto institucional no qual se encontrava o
acervo, assim como as expectativas do professor para a sala de leitura/pesquisa. O acervo de
artes foi uma doagao do proprio professor Otavio como forma de retribuir para a instituicdo um
retorno dos seus anos de estudo e pesquisa financiados pelo dinheiro pablico, uma vez que,
segundo ele, grande parte dos livros, além de doa¢do de autores amigos, foi adquirida com seu
salario de professor.

A iniciativa do professor foi comunicada inicialmente ao ICHCA para obter uma
aprovagao institucional da vinculagdo do acervo, ja que o laboratorio que receberia o material
bibliografico se localiza no enderego fisico da Escola Técnica de Artes (ETA). Dessa forma, a
doagdo ficaria sob responsabilidade do grupo de pesquisa, que, por sua vez, ¢ coordenado pelo
proprio doador.

O objetivo do professor era organizar a sala e o acervo de forma que o ambiente se
tornasse um espago de leitura e pesquisa para os alunos da ETA, uma vez que seu material, além
de livros da 4area, conta com documentos, pecas de teatro, roteiros, cartas de pessoas, ensaios
de pecas e partituras, referentes a arte alagoana que nao tem registro em outro local de acesso
publico.

O proprio professor Otavio ¢ uma memoria viva da arte alagoana, além de proprietario
do acervo bibliografico ¢ documental, que possui uma grande relevancia académica para os
estudantes e pesquisadores; ele proprio vivenciou grande parte dos registros correspondentes a
arte alagoana. A partir dessas informagdes ¢ do objetivo do professor e de alinharmos as
expectativas, as alunas reuniram-se em um segundo momento para avaliar o acervo, assim como

para registrar as informagdes para o projeto de intervencdo. Conforme Almeida (2005, p. 58):
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Em qualquer tipo de diagndstico, ¢ indispensavel definir, no contexto dos
objetivos e metas da organizacao e da unidade de informagao, as prioridades
desta, que irdo determinar os aspectos a serem focalizados em primeiro lugar
ou mais cuidadosamente na avaliacdo.

Diante da afirmagao da autora, compreende-se a necessidade do uso das ferramentas de
estratégias organizacionais para nortear as acdes desenvolvidas pelos bibliotecarios e sua
equipe. Compreende-se também que o diagndstico € o melhor caminho para uma biblioteca ser
reconhecida enquanto institui¢do. Nesse caso, utilizamos essas estratégias na sala de leitura e
pesquisa uma vez que a atuagdo do bibliotecario (estagidrias) ficaria restrita apenas a
organizacdo do acervo e do espaco € ndo mais apos a conclusdo dessas atividades, que nao

teriam mais suas presenc¢as no ambiente durante seu funcionamento.

Imagem 4 — Abertura das caixas para diagnostico
&5,
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Fontes: as autoras (2021)
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Entender o ambiente organizacional da institui¢ao, dialogar com o doador do acervo,
analisar as condi¢cdes do ambiente fizeram parte das atividades para elaboracdo do projeto.

Segundo Martins (1980, p. 89, grifos da autora),

Quando o bibliotecario necessita elaborar um projeto, [...] necessita colher
informagoes e dados varios a fim de ter uma visdo clara do problema a
solucionar quanto aos aspectos estruturais, sociais, técnicos e financeiros.
Para isso seu trabalho ¢ coligir, em varias fontes e por varias formas,
informagdes que alimentardo o processo de elaboragdo do projeto e servirdo
de ponto de partida para a redagdo do DIAGNOSTICO.
Conforme afirmagdo da autora citada acima, essa coleta de informagdes aconteceu desde
a primeira reunido e continuou durante a realizacao do projeto, principalmente para alinhar os
resultados possiveis aos recursos financeiros € humanos disponiveis.
A primeira informacao norteadora para nosso diagnostico foi que o acervo mesmo nas
caixas ja se encontrava dividido em cinco tematicas, que foram: poesia, teatro brasileiro,
histdria, teoria universal e teatro universal. Decidimos entdo escolher uma temética para iniciar

o tratamento e a partir dela desenvolver as atividades de limpeza do acervo, classificagdo,

etiquetagem, organiza¢ao nas estantes etc.

5.2 ABERTURA DAS CAIXAS E HIGIENIZACAO

Apoés a realizagdo do diagnoéstico, as primeiras atividades desenvolvidas foram a
abertura das caixas para verificar se a tematica correspondia de fato a marcagao sinalizada pelo
doador do acervo e a higienizagdo do material.

Durante essa atividade, verificamos que muitos livros ndo tinham condi¢des de passar
pelo tratamento técnico, uma vez que seus estados de conservacao ndo permitiriam que o
usuario utilizasse para consulta local. Dessa forma, providenciamos caixas novas e higienizadas
para evitar a proliferacdo de fungos que poderiam estar presentes nas caixas atuais, assim

conservando melhor os livros até a sua restauragao.
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Imagem 5 — Livros para restauragéo

Fontes: as autoras (2021)

O processo de limpeza foi realizado inicialmente pelo uso da trincha para retirada de
todo o p6 nos cortes (do livro), folhas de rosto, abas e na capa e contracapa do livro. Foi retirado
todo o vestigio de uso pessoal do material, como marca-textos, clipes e papéis. As capas dos

livros foram higienizadas com uso de flanelas umedecidas e alcool 45% para limpeza de

manchas, mofos e resquicios de sujeira.

mpeza com a trincha

Imagem 7 — Li

Fontes: as autoras (2021) ' Fontes: as autoras (2021)
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Imagem 8 - Limpeza da borda superior
: e :

Imagem 9 - Residuo retirado do livro

Fontes: as autoras (2021) '- ' Fontes: as autoras (2021)

5.3 PROCESSAMENTO TECNICO

Durante a realizagdo do diagnodstico, um dos pontos que mais discutimos para
organizacdo do acervo foi: quais os procedimentos utilizariamos para disponibilizar os livros
aos usuarios? Mesmo se tratando de material para consulta local, era importante pensarmos
como seria sua organizacao e sua localizagdo no espaco fisico.

O processamento técnico ¢ descrito por Almeida (2005, p. 45) da seguinte maneira:
“Esse item deve incluir dados, agrupados por tipo de material, referentes a todas as unidades
tombadas, catalogadas, classificadas, indexadas e preparadas para empréstimo no periodo”.
Sendo assim, adotamos os procedimentos relacionados abaixo para preparagao do material de

forma que seu uso fosse vidvel ao publico atendido.
5.3.1 Classificacao

Segundo Langridge (1977, p. 11), classificar ¢ uma a¢do natural da classifica¢do sendo
possivel muitas vezes realiza-la sem ter consciéncia de que estamos praticando tal processo. A
classificagdo ¢ uma forma de introduzir ordem em uma multiplicidade de conceitos. Um

exemplo da veracidade da afirmac¢do do autor ¢ que o proprio doador do acervo ja o classificou
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em cinco temas de acordo com seu conhecimento pessoal em relacao ao assunto tematico do
material.

De acordo com Vieira (2014, p. 68), “[...] de forma geral, na Biblioteconomia classificar
¢ designar o nome de um documento e seu lugar num sistema de classificacdo bibliografica, de
maneira que seja possivel recupera-lo com eficiéncia”. Para possibilitar a recuperacdo de um
documento pelo usuario, € necessario que o bibliotecario faga sua classificagdo.

Durante o desenvolvimento do projeto, a classifica¢do para a representacdo tematica de
cada contetido tematico foi realizada de acordo com a Classificagdo Decimal Universal (CDU),
porém adotamos uma classificacao geral. Nao tinhamos subsidios necessarios para detalharmos
com precisdo todos os exemplares de uma forma mais minuciosa, como titulo da obra, entre

outras informagdes técnicas utilizadas nesse processo.

5.3.2 Registro/Tombamento

O segundo procedimento realizado durante o processamento foi o registro dos livros.
Essa ¢ a forma de torna-lo propriedade da unidade de informacdo. Em geral, o tombamento ¢
feito de acordo com sua chegada a instituicdo, porém decidimos que seria feito de acordo com
o tema do material para assim facilitar sua organizagao e localizagdo nas estantes.

O registro ou tombamento dos livros futuramente devera realizar um inventario,
possibilitando, assim, que os responsaveis tenham uma nogao real do quantitativo dos livros.

O tombamento consiste na enumeracdo da obra em ordem crescente e pode ser feito em
um livro de registro ou livro tombo. A primeira agdo foi solicitar a compra de um livro tombo
para realizarmos nossa atividade, contudo, com o passar dos dias, decidimos elaborar uma
versao desse instrumento que tivesse a mesma finalidade.

A confecc¢do do livro tombo especifico para o acervo da LabCena iniciou com uma
pesquisa de quais campos para registro seriam incluidos baseados no modelo j4 utilizado por
bibliotecas. E importante justificar que tal decisdo baseou-se primeiramente na dificuldade na
compra do livro e segundo por utilizarmos informagdes a mais para registro, como, por exemplo,
a localizacao alfanumérica, como A1, A2 etc.

Além dessas informagdes, incluimos no livro o espago para o registro do codigo do autor
(Cutter), uma vez que ndo teriamos um software de automatizagao e era preciso garantir que os
livros do mesmo autor que tivessem o mesmo assunto pudessem ser diferenciados no momento

da sua devolugdo as estantes. E importante descrever que para registrar esse coédigo utilizamos
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um /ink on-line para gerar essa numeracao, que pode ser encontrado no seguinte enderego
eletronico: https://www.tabelacutter.com/.

Dessa forma, o modelo do livro tombo ficou organizado como ilustra a figura 1 abaixo:

Figura 1 - Modelo de livro tombo

R ®@W®x@?@

AN UMERD ALTTOR TITULD (&7 TR | Lo ExX |En l lJ\ll_). BAIDCA | OBSERVACAD

m
DATA

Fontes: as autoras (2021)

1 — Ano /Data — Data de registro/tombamento da obra

2 — Nimero — Numero sequencial atribuido a obra

3 — Autor — Autor ou institui¢do responsavel pela obra — (registra-se pelo sobrenome, nome)
4 — Titulo — Titulo e subtitulo da obra. Caso seja extenso, pode ser abreviado

5 — CDU - Codigo de classifica¢do que indica o assunto do livro

6 — CUTTER - Tabela que contém o codigo referente ao sobrenome do autor € a primeira
letra do titulo da obra

7 — Localizacao — Registro alfanumérico referente as divisdes da estante que indica o local do
livro

8 — Exemplar — Indicag¢do do nimero de exemplares referentes a uma obra

9 — Ano — Ano de publicagdo

10 — Aquisi¢cdo — Forma de aquisicdo do livro (C — compra; D — doacdo; P — permuta)

11 — Baixa — Registra a data que foi dada a baixa do livro do acervo

12 — Observacao — Qualquer fato importante relacionado ao livro



Imagem 10 — Livro tombo
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Fontes: as autoras (2021)

Imagem 11 — Capa do livro tombo

Fontes: as autoras (2021)
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5.3.3 Carimbagem

Carimbagem € o processo que permite que o usudrio identifique que o material pertence
a uma unidade informacional. Seu uso ¢ feito de forma padronizada em todos os livros que
passam pelo tratamento técnico de forma que se estabelega um padrdo de identificagdo. Dessa
forma, apos o tombamento do livro, foi realizada a carimbagem de acordo com os seguintes
critérios: folha de rosto (canto superior direito), no corte do livro e nas paginas 35, 55, 75, 95;
depois dessa paginagdo, de 100 em 100.

O carimbo de identificagdo da sala de leitura contém o nome da institui¢do a que
pertence aquele acervo. No caso do nosso campo de estagio, 0 nome do carimbo carrega apenas
a sigla do Nucleo de Estudo e Pesquisa das Expressdes Dramaticas (NEPED), seguido do nome
do Laboratorio de Artes Cénicas (LabCena), uma vez que o laboratorio € a entidade que de fato
vai ser responsavel pelo acervo, porém ela se localiza na sala do nucleo de pesquisa. E
importante registrar que as decisdes da confeccdo dos carimbos com essas referéncias foram

tomadas pelo professor Otavio Cabral, que vai ser o curador dos livros.

Imagem 12 - Carimbo de identificacdo (folha de rosto) Imagem 13 - Carimbo na folha 35
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Fontes: as autoras (2021)
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Figura 2: Carimbo de identificagdo (corte dianteiro)

Fontes: as autoras (2021)

Imagem 14: Registro de identificagdo
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Fontes: as autoras (2021)

Além do carimbo de identificagdo, sugerimos a confec¢do de mais um carimbo para a
sala de leitura, que seria para indicar o nimero de tombo ¢ a data de registro, conforme
informagdes encontradas no livro tombo. Mediante o curto prazo de tempo para a realizagdo do
estagio, esse carimbo ndo chegou as maos das estagiarias para utilizacdo no tratamento, de

forma que esses dados foram registrados manualmente e conforme imagem 14.
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6 ORGANIZACAO E LOCALIZACAO DOS LIVROS

O acervo da biblioteca ¢ organizado de acordo com a classificacdo tematica utilizando
a Classificagdo Decimal de Dewey (CDD) ou a CDU e a Tabela de Cutter. O nosso estdgio nao
possibilitou a organizagdo de acordo com esse padrdo, uma vez que seria necessario retirar
todos os livros da caixa e classificar. De acordo com Corte e Bandeira (2011, p. 103), “[...] a
organizacao dos livros nas estantes obedece a ordem numeérica crescente do nimero de chamada,
ou seja, o numero de classificacdo do assunto e a notacdo do nome do autor (tabela de Cutter
ou tabela PHA)”.

A organizagao dos livros obedece a numeragdo correspondente a sua area tematica e sua
posicao nas estantes segue uma ordem crescente, porém por ser um acervo de artes decidimos
seguir a classificagdo do doador e acrescentando tematicas dentro da area 700.

Dessa forma, o mapa da sala com a organiza¢ao do mobiliério e distribuicdo das estantes

ficou de seguinte forma, como na figura 3 abaixo:

Figura 3 - Mapa da sala

Estante
A Estantes

Estantes

Estantes —

Poesia Poesia Poesia
Alagoana Alagoana Brasileira
P{”?ﬁif’ Teatro Teatro

Brasileira
Teatro Teatro Teatro
Teatro Teatro Teatro
Teatro Teatro Teatro

Fontes: as autoras (2021)
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Devido ao tempo, ndo seria possivel organizar todo o acervo, que deve ter por volta de
3 mil livros. Escolhemos dois temas para iniciar as atividades, que foram Poesia e Teatro. Apds
a higienizacdo, os livros dessa tematica ficaram distribuidos na estante principal da sala de
leitura, onde sua distribuicao pode ser visualizada da figura 11.

Para localizar os livros, era necessdria uma etiqueta para deixar expostas algumas
informacdes visando sua localizagdo para os usudrios. Como ndo contamos com um software
para biblioteca, uma vez que até aquele momento ndo tinhamos nem internet, decidimos

etiquetar de forma manual os livros para assim organiza-los.

Imagem 15: Identificacdo das etiquetas dos livros
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Fonte: os autores, 2021,

Fonte: os autores, 2021,

Namero de
- - localizagdo  do Numero da CDU
Numero de registro livro na estante. referente  ao terna
r‘eferenie ao tombo do principal do livro.
livro.
Numera do

Cutter referente
ao autor e a
obra.

Fontes: as autoras (2021)



32

7 TABELA DINAMICA

Depois do processo de organizag@o do livro nas estantes, criamos uma tabela dindmica
para localizar o material no acervo. Seja de forma on-line ou off-line para facilitar a busca do

livro solicitado, a pesquisa pode ser realizada pelo nome do autor ou pelo nome do livro.

Imagem 16 - Tabela dindmica para pesquisa do acervo
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Fontes: as autoras (20-2- 1)

A intengdo da tabela ¢ agilizar a pesquisa de uma forma rapida mediante a procura de
um usuario. Sem o uso desse dispositivo, sua procura teria que ser realizada pelo livro tombo
ou diretamente na estante, o que levaria mais tempo para sua conclusao.

Como ja citado anteriormente, a sala de leitura ndo conta com um sistema automatizado
e até o momento da conclusdo do estdgio o computador ndo estava conectado a uma rede de
internet. Dessa forma, criamos uma tabela para facilitar a localizacdo do livro pela responsavel
pelo acervo. A tabela foi criada na ferramenta Excel e enviada para o e-mail da sala de leitura
criada pelas estagidrias para utilizagdo do professor Otdvio, e possui o seguinte enderego

eletronico: saladeleitura.labcena(@gmail.com.
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8 CONSIDERACOES FINAIS

O Estagio Supervisionado II possibilitou colocarmos em pratica o nosso conhecimento
relacionado aos aspectos e praticas do tratamento da informagd@o. Ao organizarmos um acervo
especializado de artes, isso favoreceu a nossa aprendizagem de como desempenhar as
atividades realizadas por um bibliotecario. Nossa pratica no estagio acabou ultrapassando
nossas expectativas em relacdo as acoes desenvolvidas, o que nos levou a ter um projeto de
intervencao que foi além do plano de atividades.

Deparamo-nos com desafios didrios referentes a luta pelo espaco como profissionais,
mediante as exigéncias que reduziam o nosso trabalho a meras organizadoras de caixas. Esse
projeto foi uma oportunidade de militar por nossa profissdo, ao explicarmos, por exemplo, que
a organizag¢do de uma estante ndo se reduz a coloca-los apenas em ordem de tamanho ou de
autor.

A supervisdo da coordenadora de estagio, que também foi nossa orientadora, nos
norteou nas dividas que surgiam pelo caminho das atividades. Um olhar experiente consegue
indicar detalhes que passam despercebidos para aqueles que ainda galgam uma excelente
pratica profissional.

Ser bibliotecario ndo se limita apenas a organizar livros. Durante toda nossa pratica,
consideramos o conhecimento técnico que muitas vezes foi adquirido com a préatica diaria dos
estagios em trabalhos anteriores que nos deram subsidios juntamente com a teoria de sala de

aula.
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