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Apresentacao

Este manual tem como objetivo auxiliar a comunidade académica da UFAL quanto aos
procedimentos relacionados ao processo de Matricula on-line|dos estudantes ingressantes
aos cursos de graduagao da Universidade Federal de Alagoas.

0 processo de matricula € de responsabilidade da Pré-reitoria de Graduaggo (PROGRAD) e é
executado pelo Nicleo Executivo de Processo Seletive (MEPS/COPEVE) com o apoio do
Departamento de Registro e Controle Académico — DRCA, Micleo de Estudos Afro-Brasileiros
e Indigenas (NEABI) & Micleo de Tecnologia da Informagao (NTI).
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1/- Etapas da Matricula on-line

& matricula dos estudantes ingressamtes aos cursos de graduacdo da UFAL é
realizada em duas etapas obrigatorias: Pré-Matricula e Confirmagdo de Matricula.

A Pré-Matricula consiste no envio eletrnico da documentacdo minima exigida de
acordo com a demanda em que s esta concomrendo. A convocacdo é realizada por meio de
edital divulgado na pagina www_copeve.ufal.br em periodo estabelecido.

A Confirmagdo de Matricula consiste na assinatura eletrénica da Ata de Confirmacéo
de Matricula. A convocacdo é realizada por meio de edital divulgado na pagina
www.copeve.ufal.br em pericdo estabelecido.

1.1 - Primeira estapa - Pré Matricula - Envio
eletronico da documentacao

Acessar o endereco eletrdnico LR o TR ETR _

Escolher a opgdo: Pré-matricula;
Validar os dados;

Responder os Dados Sociais;
Preencher eletronicamente declaragdo de que ndo possuira vinculo como aluno(a) de outro
curso de graduacdo de Instituicdo de Ensino Superior Piblica no momento da confirmagdo
de sua matricula, incluindo a propria UFAL;

Anexar os arquivos de cada documento obrigatdrio;

Para os candidatos que concorrem as Demandas 2 2-PcD, 4 ou 4-PcD- Confirmar
eletronicamente no momento de envio de documentos a Autodeclaragdo étnico-racial de
candidatos{as) Negros{as) (Pretos(as) ou Pardos{as));

Escolher a opedo Finalizar envio;

Emitir ou Salvar o Comprovante de envio de documentos de pré-matricula.
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- /Documentos para candidatos das vagas
Critério de Inclusao Regional dos cursos dos
campi Arapiraca e Sertao

1 - Documentos Comuns a todos os candidatos.
2 — Documento especifico:

Declaragdo(fes) da(s) escola(s) onde ofa) candidato(a) estudou todos os anos do
Ensino Médio em que conste(m) o(s) enderego(s) da(s) referida(s) escola(s).

Obs: A declaragdo pode ser substituida pelo histdrico escolar caso este documento
contenha expressamente o nome do municipio da(s) escola(s) onde o candidato estudou
todos os anos do Ensino Médio.

Documentos para candidatos das vagas de
Acao Afirmativa de acesso ao Curso de
Medicina do Campus A.C. Simédes [Maceid)

1 — Documentos Comuns a todos os candidatos.
2 — Documento especifico:

Declaragdo(des) da(s) escola(s) onde o(a) candidato(a) estudou pelo menos 2 (dois
anos) do Ensino Médio ou o Ensino Fundamental em que conste(m) o(s) enderego(s) da(s)
referida(s) escola(s).

Obs: A declaracdo pode ser substituida pelo historico escolar caso este docurnento contenha
expressamente o nome do municipio da(s) escola(s) onde o candidato estudou pelo menos 2
(dois) anos do Ensino Médio ou o Ensino Fundamental.
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Documentos para candidatos as vagas da
Reserva de Vagas

1 — Documentos comuns a todos os candidatos;

2 — Documento (s) que comprove(m) ter cursado o Ensino Medio exclusiva e integralmente
em escola piblica — para os (as) candidatos(as) que concomrem a todas as demandas da
Reserva de Vagas

3 - Documentos especificos conforme s Demandas da Reserva de vagas:

Demanda 1 (NAQ PPI, renda< 1,5) - NAO declarou ser Preto, Pardo ou indigena e possui
renda per capita menor ou igual a um salario-rinimo e meio.

Declaracdo de atendimento aos requisitos exigidos para as Demandas 1, 1-PcD, 2 e 2-PeD
gerada pelo sistema da COPEVE/UFAL devidamente preenchida e assinada pelo(a)
candidato(a);

Comprovagio por meio da inscricdo no Cadastro Unico;

ouU

Declaracao de Composicio Familiar;
Cdpia do RG e do CPF de cada um dos membros da familia;
Comprovantes de renda bruta do(a) candidato(a) e de cada um dos membros de sua familia;

Que possui renda, de acordo com as opgoes abaixo:

Trabalhador assalariado;

Trabalhador informal, trabalhador auténomo ou como profissional liberal;
Aposentado;

Proprietario de empresa ou microempresa;

Rendimento de aluguel ou arrendamento de bens ou imdveis;

Pensdo alimenticia ou auxilio financeiro de terceiros;

Estudante maior de 18 anos efou desempregado.
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Demanda 2 (PP, renda = 1,5) - DECLAROU ser Preto, Pardo ou indigena e possui renda per
capita menor ou igual a um saldrio-minimo e meio.

Declaracdo de atendimento aos requisitos exigidos para as Demandas 1, 1-PcD, 2 e 2-PcD
gerada pelo sistema da COPEVE/UFAL devidamente preenchida e assinada pelo(a)
candidato(a);

Comprovagio por meio da inscrigio no Cadastro Unico;

ou

Declaragdo de Composicdo Familiar;

Copia do RG e do CPF de cada um dos membros da familia;

Comprovantes de renda bruta do(a) candidato(a) e de cada um dos membros de sua familia
gue possui renda, de acordo com as opgoes abaixo:

Trabalhador assalariado;

Trabalhador informal, trabalhador autdnomo ou como profissional liberal; &
Aposentado;

Proprietario de empresa ou microemprasa;

Rendimento de aluguel ou arrendamento de bens ou imaveis;

Pensdo alimenticia ou auxilio financeiro de terceiros;

Estudante maior de 18 anos efou desempregado.

Para candidatos Pretos ou Pardos

03 (irés) arquivos de fotos, sendo 1 (uma) do perfil direito, 1 (uma) do perfil esquerdo e 1
(uma) frontal;
01 (um) arguivo de video; S
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02 (dois) arguivos do documento de Identidade oficial (digitalizado), 1{um) com a freﬂﬂvdo
documento e 1 (um) com o verso do documento OU 1(um) arguivo que contemple a frente e
0 verso do documento de ldentidade oficial;

01 (uma) copia do termo de autodeclaracdo étnico-racial (negro/preto ou negro/pardo) para
procedimento de heteroidentificagdo (validagdo);

01 {uma) cdpia do termo de aceite e de autorizacdo de uso de imagem.

Para candidatos indigenas

Registro Administrativo de Nascimento de Indigena (RANI) ou Carta de Recomendagdo
emitida por lideranga indigena reconhecida ou ancido indigena reconhecido ou personalidade
indigena de reputagdo pldblica reconhecida ou drgdo indigenista;

ou

Copia do Historico Escolar emitido por escola indigena.

Demanda 3 (NAO PPI, independentemente de renda) - NAD declarou ser Preto, Pardo ou
indigena e NAO declarou renda.

Documento(s) que comprove(m) ter cursado o Ensino Médio exclusivo e integralmente em
escola plblica.

Demanda 4 (PPI, independentemente de renda) - DECLAROU ser Preto, Pardo ou indigena e
NAD declarou renda.

Para candidatos Pretos ou Pardos

03 (trés) arquivos de fotos, sendo 1 (uma) do perfil direito, 1 (uma) do perfil esquerdo & 1
(uma) frontal;
01 {um) arquivo de video;
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02 (dois) arquivos do documento de Identidade oficial (digitalizado), 1(um) com a frente do
documento e 1 (um) com o verso do documento OU 1{um) arquivo que contemple a frente e
0 verso do documento de Identidade oficial;

01 (uma) copia do termo de autodeclaragdo étnico-racial (negro/preto ou negro/pardo) para
procedimento de heteroidentificagdo (validagdo);

01 (uma) copia do termo de aceite e de autorizagdo de uso de imagem.

Para candidatos indigenas

Registro Administrativo de Nascimento de Indigena (RANI) ou Carta de Recomendagéo
emitida por lideranga indigena reconhecida ou ancido indigena reconhecido ou personalidade
indigena de reputagdo plblica reconhecida ou orgdo indigenista;

ou

Cdpia do Histdrico Escolar emitido por escola indigena.
Pessoas com Deficiéncia

Demanda 1-PcD (NAQ PPI, renda = 1,5-PcD) — Pessoa com Deficiéncia que NAD declarou
ser Preto, Pardo ou indigena e possui renda per capita menor ou igual a um salario-rinimo e
meio.

Declaracio de atendimento aos requisitos exigidos para as Demandas 1,1PcD, 2 e 2-PcD
gerada pelo sistema da COPEVE/UFAL devidamente preenchida e assinada pelofa)
candidato(a);

Comprovagio por meio da inscricio no Cadastro Unico;

ou

Declaracdo de Composicdo Familiar

Cdpia do RG e do CPF de cada um dos membros da familia

Comprovantes de renda bruta dofa) candidato(a) e de cada um dos membros de sua familia
que possui renda, de acordo com as opgoes abaixo:
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Trabalhador assalariado;

Trabalhador informal, trabalhador autSnomo ou como profissional liberat;
Aposentado;

Proprietario de empresa ou microempresa;

Rendimento de aluguel ou arrendamento de bens ou imdveis;

Pensido alimenticia ou auxilio financeiro de terceiros;

Estudante maior de 18 anos efou desempregado.

E

Autodeclaracdo de pessoa com deficiéncia;
Laudo médico;
Formulario para avaliacdo biopsicossocial.

Demanda 2-PcD (PP, renda = 1,5- PcD) - Pessoa com Deficiéncia que DECLAROU ser Preto
Pardo ou indigena e possui renda menor ou igual a um salaric-minimo e meio.

Declaracdo de atendimento aos requisitos exigidos para as Demandas 1, 1-PcD, 2 e 2-PcD
gerada wvpelo sistema da COPEVE/UFAL devidamente preenchida e assinada pelofa)
candidato(a);

Comprovagio por meio da inscrigio no Cadastro Unico;

ou

Declaragdo de Composicdo Familiar;

Cdpia do RG e do CPF de cada um dos membros da familia;

Comprovantes de renda bruta do(a) candidato(a) e de cada um dos membros de sua familia
que possui renda, de acordo com as opgdes abaixo:
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Trabalhador assalariado;

Trabalhador informal, trabalhador autSnomo ou como profissional liberal;
Aposentado;

Proprietario de empresa ou microempresa;

Rendimento de aluguel ou arrendamento de bens ou imoveis;

Pensio alimenticia ou auxilio financeiro de terceiros;

Estudante maior de 18 anos efou desempregado.

E

Autodeclaracdo de pessoa com deficiéncia;
Laudo médico;
Formulario para avaliacdo biopsicossocial.

Para candidatos Pretos ou Pardos

03 (trés) arquivos de fotos, sendo 1 (uma) do perfil direito, 1 (uma) do perfil esquerdoe 1
(uma) frontal;

01 (um} arquivo de video;

02 (dois) arguivos do documento de ldentidade oficial (digitalizado), 1{um) com a frente do
documento e 1 (um) com o verso do documento OU 1{um) arguivo que contemple a frente e
0 verso do documento de Identidade oficial;

01 {uma) copia do termo de autodeclaragdo étnico-racial (negro/preto ou negro/pardo) para
procedimento de heteroidentificagdo (validagdo);

01 (uma) copia do termo de aceite e de autorizagdo de uso de imagem.

Para candidatos Indigenas

Registro Administrativo de Mascimento de Indigena (RANI) ou Caria de Recomendacdo
emitida por lideranga indigena reconhecida ou ancido indigena reconhecido ou personalidade
indigena de reputacao pidblica reconhecida ou drgdo indigenista;
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ou

Copia do Historico Escolar emitido por escola indigena.

Demanda 3-PcD (NAO PP, independentemente de renda - PcD) — Pessoa com Deficiéncia
que NAOQ declarou ser Preto, Pardo ou indigena e NAO declarou renda.

Autodeclaracdo de pessoa com deficiéncia;
Laudo médico;
Formuldrio para avaliagdo biopsicossocial.

Demanda 4-PcD (PP, independentemente de renda — PcD) — Pessoa com Deficiéncia que
DECLAROU ser Preto, Pardo ou indigena e MAO declarou renda.

Autodeclaracio de pessoa com defici@ncia;
Laudo médico;
Formulario para avaliacdo biopsicossocial.

Para candidatos Pretos ou Pardos

03 (trés) arquivos de fotos, sendo 1 (uma) do perfil direito, 1 (uma) do perfil esquerdo e 1
{uma) frontal;

01 (um) arquivo de video;

02 (dois) arguivos do documento de ldentidade oficial (digitalizado), 1(um) com a frente do
documento e 1 (um) com o verso do documento OU 1{um) arquivo que contemple a frente e
o verso do documento de Identidade oficial;

01 (uma) cdpia do termo de autodeclaragdo étnico-racial (negro/preto ou negro/pardo) para
procedimento de hetercidentificagio (validagdo);

01 (uma) copia do termo de aceite e de autorizagdo de uso de imagem.
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Para candidatos Indigenas

Registro Administrativo de Mascimento de Indigena (RANI) ou Carta de Recomendagao
emitida por lideranga indigena reconhecida ou ancido indigena reconhecido ou personalidade
indigena de reputacio piblica reconhecida ou Grgdo indigenista;

ou

Copia do Historico Escolar emitido por escola indigena.

Consulta ao resultado preliminar da analise
documental

Acessar o endereco eletrénico [l R i ki@ e escolher a opgdo

Resultado Preliminar de Analise da Documentacio

Envio do recurso do resultado preliminar da analise documental

41

Acessar o endereco eletrénico R L e = =1 N N

Preencher o formuldrio eletronico de recursos, podendo enviar nova documentagio e/ou retificar

Avaliacao da Banca de Heteroidentificacao

0s candidatos serfio convocados por meio de edifal especifico publicado no endereco

&www.c:npeve.ufal.br ' em periodo estabelecido. O procedimento de Heteroidentificacdo
acontecera por meio da avaliagio dos arguivos enviados (fotos e video) e considerard os
aspectos fenotipicos do candidato, sendo respeitados os procedimentos de avaliagdo descritos
na Portaria Normativa n® 4, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, de 06 de
abril de 2018.
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nh..'.i IE'C'JBED seja necessario, por decisdo da Comissdo de Heteroidentificagdo da UFAL, os(as)

_{f‘n;iuﬁqhtus{as} também poderdo passar por avaliagdo telepresencial/videoconferéncia ou
~ até mesmo presencial.
A

| jnterposigéo de recurso do resultado
- preliminar da avaliagao da Banca
Heteroidentificacao

O candidato devera utilizar o enderego LR =RV 1R 8

para enviar suas contestagies sobre o resultado preliminar. Ndo serd permitido o envio de
novos argquivos de imagem ou video no periodo de interposicdo de recursos.

Avaliacao da Banca Biopisicossocial

0Os candidatos serdo convocados por meio de edital especifico publicado no enderego

VTG TN 8 e periodo estabelecido. A avaliagcio biopsicossocial é realizada na

maodalidade telepresencial, em ambiente virtual.

Interposicao de recurso do resultado
preliminar da Banca Biopissicossocial
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'C'on"sulta do resultado final da analise de
/documentacgao

; Amssm' o endereco eletronico ETTR T UENT) R e escolher a opgdo:

: Resultado da Pré-matricula.

1.2 - Segunda etapa - Confirmagao de
matricula — Assinatura da Ata Eletronica

Acessar o endereco eletrénico §TTR Lo =00 = LT
Clicar no link disponivel para confirmacao de matricula or-line;

Walidar os dados e concordar com as informacdes contidas no Termo de Confirmagdo de
Matricula on-line;

Imprimir &/ou salvar o Comprovante de Confirmagdo de Matricula.

2 - Acompanhamento dos prazos e
convocagoes

Onde acompanhar o cronograma de matricula e as convocacies de candidatos?

Consultar no enderego
Calendario Atualizado do Processo Seletivo
Relatdrio de Acompanhamento dos Candidatos que Concorrem as vagas da UFAL

% .

vvvvv

seguintes instrumentos:
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/3 ~'Modelos de documentos e formularios

L Declaracdo de composigdo familiar e renda per capita (para candidatos das demandas: 1,

1-ped, 2 e 2-ped);
'h_lﬂdelu de declaragio de renda para trabalho informal, autdnomo ou profissional liberal;
Hudelu de declaracdo de renda por rendimento de aluguel ou arrendamento de bens ou
imdveis;

Modelo de declaragdo de renda por recebimento de pensdo alimenticia ou auxilio financeiro
de terceiros;

Modelo de declaracdo de desempregado efou estudante maior de 18 anos;

Formulario de recurso confra o resultado preliminar da andlise de documentacdo para
enquadramento na lei federal n® 12.711/2012, no critério de inclusdo regional estabelecido
pela resolugdo n® 22/2015- CONSUNIJUFAL ou na acdo afirmativa para ingresso no curso
de medicina campus a. c. simdes estabelecido pela resolugdo n® 91,2022 — CONSUNI/UFAL;
Autodeclaragdo de pessoa com deficiéncia (demanda de reserva de vaga);

Modelo de laudo médico - pessoa com deficiéncia (ped)1;

Formulario para avaliagdo biopsicossocial - pessoa com deficiéncia (ped);

Termo de autodeclaragdo étnico-racial (negro/preto ou negro/pardo) para procedimento de
Heteroidentificagdo (validagéo);

Termo de aceite e de autorizagdo de uso de imagem.

Todos os modelos de documentos e formularios estdo disponiveis no edital abaixo:

hitp:/fwww copeve. ufal br/sistema/anexos/Processo%20Seletivo®%20UFAL %202023%20-%

205i5U%202023.1/Edital*20de%20Abertura®201 72023%20-%20PROGRADUFAL pdf

4 - Fluxogramas
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